	PHÒNG GD&ĐT QUẬN LONG BIÊN
TRƯỜNG TIỂU HỌC ÁI MỘ A
* Khối 1 đến khối 5 thực hiện chương trình, thời khóa biểu tuần 31
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA TRƯỜNG TH ÁI MỘ A
(TUẦN 31 NĂM HỌC 2015 -2016)

TỪ NGÀY 11/4 ĐẾN NGÀY 16/4/2016

	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo 

phụ trách
	Các nội dung công việc 

bổ sung, phát sinh

	Hai

11/4
	S
	-7h45: Chào cờ, Tổ chức thi PTS giỏi - sao nhi đồng chăm ngoan cấp trường  
- Giải quyết thủ tục hành chính 
- 8h15:  Báo cơm cho đơn vị cung cấp ( cả tuần ) và theo dõi sĩ số học sinh
- 10 h30: Nhận cơm, kiểm tra chất lượng bữa ăn  ( cả tuần )
- Nộp báo cáo khuyết tật 
	Đ/c  P Anh , Quỳnh, Linh 
Đ.c Hằng 

Đ.c Diệp
Đ.c Diệp 
Đ.c Th Huyền 
	Đ/c  Huyền
Đ/c Th  Huyền 

Đ.c   Huyền
	

	
	C
	- Chuẩn bị nội dung báo cáo trường học điện tử
- Triển khai nghe- hát ca khúc mới sáng tác 

- Triển khai phiếu đánh giá kết quả phong trào thi đua THTT-HSTC

- Tuyên truyền phòng chống bệnh do virut Zika và sốt huyết cho học sinh ( cả tuần ) 
	Đ.c H Phương  
Đ.c Huyền, P Anh 
Đ.c Th Huyền 

Đ.c Diệp 
	Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 

Đ.c Th Huyền 


	

	Ba

12/3
	S
	- 7h30 : Tham gia thi Phụ trách sao giỏi – sao nhi đồng chăm ngoan tại nhà văn hóa phường Bồ Đề  ( cả ngày ) 
- Thăm , tặng quà trường TH An Dương 1

                ( đ.c Trang dạy 5 A) 
	Đ.c Quỳnh, P Anh, Linh, Diệp, Đ Huyền 
Đ.c M Phương, H Phương, Thơm, BĐD
	Đ.c Th  Huyền 
Đ.c Huyền 


	

	
	C
	- 14h00: Tổng hợp số lượng HS thăm quan lần 2
- 14h30: Tổ chức cho HS uống sữa Milo

- Kiểm tra KHDH khối 1-2-3
	Đ.c Hằng 
GVCN 

	Đ.c  Huyền 
Đ.c Th Huyền 

Đ.c Th Huyền 
	

	Tư
13/4
	S
	- Tổ chức hoạt động tập thể cho HS 
- Kiểm tra công văn báo cáo đi 
- Dự giờ đ/c Hoa 2B 

- 8h00: Tập huấn Ứng dụng CNTT cho các tổ trưởng – bí thư tổ dân phố tại phòng tin học 
- Cập nhật bài dăng trang web về hội thi phụ trách sao và chuyến đi từ thiện  
	Đ.c P Anh
Đ.c Hằng 
Ban KTNB 
Đ.c H Phương 

Đ.c Thơm, Phương Anh 
	đ.c Th Huyền
đ.c Huyền
đ.c Th Huyền 
đ.c Huyền 

đ.c Huyền 
	

	
	C
	- Kiểm tra báo cáo trường học điện tử, báo cáo tham gia phong trào sáng tác ca khúc thiếu nhi 

- Kiểm tra KHDH khối 4-5
	Đ.c Phương, Đào Huyền 

	Đ.c  Huyền
Đ.c Th Huyền 
	

	Năm

14/4
	S
	- 8h00: VP giao nhận CV tại PGD, Nộp báo cáo thực hiện thí điểm mô hình trường học điện tử, thực hiện phong trào sáng tác ca khúc cho thiếu nhi 
- Giải quyết thủ tục hành chính
- Kiểm tra KHDH khối NK-TC 

- Họp BGH 

- Báo cáo HT về tình hình sử dụng thiết bị tuần 30, cập nhật văn bản lên trang Web 
	Đ/c Hằng
Đ.c Hằng 

Đ.c Th Huyền
BGH 

Đ.c Phương 
	Đ.c  Huyền 
Đ.c Huyền 
Đ.c Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	
	C
	- Xử lí công văn đến; Giải quyết thủ tục hành chính 
- Cập nhật  bài giảng điện tử tuần 32 lên  lên trang Web 
- Duyệt KH chào cờ và tổng kết thi đua tuần của TPT 
- Các bộ phận nộp KH tuần 31
- 14h00: Nộp nội dung ôn tập cuối kì 2

-  Triển khai KH tuần 32

- Chuẩn bị các điều kiện cho HS đi thăm quan 
	Đ/c Hằng
Đ.c H Phương ,GV
Đ.c P Anh

BGH 
KTCM;đ.c Vượng, Hiền 

Đ.c Huyền 
Đ.c Diệp, GVCN 
	Đ.c Huyền 
Đ.c Th Huyền
Đ.c Th Huyền 
Đ.c Huyền 
Đ.c Th Huyền 

Đ.c Huyền 
	

	Sáu

15/4
	S
	- 7h30 : HS THĂM QUAN TRANG TRẠI GIÁO DỤC VẠN AN ( Cả ngày )  
	CB-GV

	Đ.c  Huyền 

	

	
	C
	- Nhân viên lao động, tổng vệ sinh  toàn trường.
	NVLC 
	
	

	Bảy

16/4
	
	Nghỉ lễ giỗ tổ hùng vương 

	
	
	

	CN 
17/4
	
	
	
	
	


Ghi chú: LICH CÔNG TÁC CÓ THỂ THAY ĐỔI PHỤ THUỘC LỊCH CỦA PGD
